УТВЕРЖДАЮ:

Руководитель Муниципального

дошкольного образовательного

учреждения Малышевский детский
сад комбинированного вида № 48

 «Чайка»

__________________ Л.М.Землякова

« ___»______________20__г.     

ПОРЯДОК
приема детей в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Малышевский детский сад комбинированного вида №48 «Чайка»  и отчисления 
на территории Малышевского городского округа
1. Настоящий Порядок вводится с целью упорядоченности приема детей в детский сад, соблюдения лицензионных норм, обеспечения контроля за соблюдением лицензионных норм и нормативов наполняемости групп в зависимости от их вида, доступности дошкольного образования, соблюдения условий договора ДОУ с родителями, а также в связи с введением единого порядка приема и отчисления из ДОУ на территории Малышевского городского округа и в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов Правительства Свердловской области, Министерства общего и профессионального образования свердловской области, Управления образования Малышевского городского округа по приему и отчислению детей из детских садов.
2. Учет детей, нуждающихся в услугах детского сада, осуществляется Управлением образования Малышевского городского округа и администрацией ДОУ.
3. Прием детей в детские сады осуществляется в следующем порядке:
3.1.
Родители (законные представители) предоставляют в Управление образования Малышевского городского округа  следующие документы:
· заявление на устройство ребенка в детский сад;
· справку с места жительства;
· паспорт.
3.2. При наличии мест в группах для детей востребованного возраста Управление образования Малышевского городского округа:
· выдает направление на медосмотр;
· выдает талон-направление в детский сад (прикрепительный талон);
3.3. Родители (законные представители) предоставляют в ДОУ:

- талон-направление, выданное Управлением образования МГО;

- справку о состоянии здоровья ребенка;

- заявление на устройство ребенка в детский сад;

- копию свидетельства о рождении на ребенка;

- копию паспорта одного из родителей;

3.4.
Руководитель учреждения:
3.4.1.
при наличии у родителя (законного представителя) выше перечисленных документов:
- зачисляет приказом по учреждению ребенка в состав воспитанников и вносит в списочный состав возрастной группы;

- заключает договор с ро​дителями (законными представителями);

- знакомит родителей (законных представителей) с документами по оплате за детский сад;

- отправляет заполненный открепительный талон на прибывшего ребенка  в Управление образования МГО.
3.4.2.
Отчисление ребенка из детского сада проводится по приказу руководителя:
а) на основании заявления родителя с указанием причины;
б) на основании письменного уведомления родителей (законных представителей), если не выполняется условие договора в части сохранения места за ребенком;
в) по медицинским противопоказаниям.
3.4.3. По итогам истекшего месяца руководитель детского сада ежемесячно 01 числа пе​редает в Управление образования МГО открепительный талон об отчислении ребенка из учреждения.
3.4.4.По состоянию на 01.09 каждого года формирует списочный состав групп по фор​ме:
	№ п/п
	Ф.И. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Изменения в течение года

	
	
	
	
	


В графе «Изменения в течение года» делается отметка со ссылкой на № приказа и дату о зачис​лении вновь прибывшего ребенка или выбывшего.
3.4.5. Своевременно вносит в договор с родителями изменения в списочный состав на случай прибытия или выбытия ребенка.
4. Для детей с отклонениями в развитии по приказу ДОУ, на основании Устава детского сада открываются специ​альные (коррекционные) группы, обеспечивающие лечение, воспитание и обучение, социаль​ную адаптацию (ст. 50 п.1 Закона Российской Федерации «Об образовании»).
При формировании указанных групп дополнительно ко всем документам предоставляется заключение ПМПК, которое проводится за счет средств детского сада и заключения ПМПк, которое предоставляется специалистами детского сада.
